I1T Tuo Piano di Successo per
1l 2024, consigli per 1la
redazione

Ecco alcuni consigli su come scrivere e dare consigli:

= Sii chiaro e conciso. Le persone dovrebbero essere in
grado di capire facilmente quello che stai dicendo. Usa
frasi brevi e semplici e evita i giri di parole.
Suggerimenti per la scrittura e la consulenza

» Sii specifico. Non limitarti a dire “fai questo” o “non
fare quello”. Fornisci esempi concreti di cio che
intendi.

- Sii obiettivo. Evita di esprimere opinioni o convinzioni
personali. Limitati a fornire informazioni e
suggerimenti basati sui fatti.

= Sii sensibile al contesto. Considera il destinatario del
tuo consiglio e assicurati che sia appropriato per la
situazione.

=Sii disponibile a fornire ulteriore assistenza. Se
qualcuno ha domande o dubbi, sii disponibile a
rispondere.

i

Ecco alcuni suggerimenti specifici per dare consigli sulla
scrittura:

= Conosci il tuo pubblico. Chi e il tuo destinatario? Qual
e il suo livello di esperienza?

 Fornisci feedback costruttivo. Sii specifico e offri
suggerimenti concreti su come migliorare la scrittura.

- Evita di essere troppo critico. Il tuo obiettivo e
aiutare il destinatario a migliorare 1la propria
scrittura, non scoraggiarlo.

= Sii positivo. Concentrati sui punti di forza del
destinatario e sulle aree in cui puo migliorare.
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Ecco alcuni suggerimenti specifici per dare consigli 1in
generale:

- Ascolta attentamente. Prima di dare un consiglio,
assicurati di capire la situazione.

= Sii empatico. Mettiti nei panni del destinatario e cerca
di vedere le cose dal suo punto di vista.

« Offri piu di una soluzione. Non limitarti a dire cosa
dovrebbe fare la persona. Offri diverse opzioni tra cui
scegliere.

- Lascia che la persona prenda la decisione finale. I1 tuo
obiettivo e aiutare la persona a prendere la decisione
migliore per sé, non imporle la tua volonta.

Con la pratica, diventerai sempre piu bravo a scrivere e dare
consigli.



